ホームページ原稿
和束町シルバー人材センター事務局職員を募集します
[bookmark: _GoBack]　令和８年４月から業務開始予定の和束町シルバー人材センターの事務局職員を次のとおり募集します。
　シルバー人材センターとは
　「高年齢者等の雇用安定等に関する法律」に基づき設立された営利を目的としない、公益性・公共性の高い事業を行う団体です。高年齢者にふさわしい、臨時的かつ短期的または軽易な仕事を事業者や自治体、家庭などから仕事を引き受けて、会員の方々に仕事を提供します。


募集職種　：　事務職員
採用人員　：　若干名
採用年月日：　令和８年４月１日（予定）
職務内容　：　①関連機関、団体、関係者との調整、交渉
　　　　　　　②請負業務の調整及び見積もり並びに契約事務
　　　　　　　③仕事の受注受付（来客対応、電話対応）
　　　　　　　④作業現場等の確認　
　　　　　　　⑤会員拡大、事業開拓等の営業活動
⑥経理を含む事務業務　　　など
応募資格　：　次のすべての要件を満たす方
　　　　　　　①和束町に在住の方
　　　　　　　②年齢不問
　　　　　　　③高等学校卒業以上の方
　　　　　　　④普通自動車運転免許を所持し、業務で運転が可能な方
　　　　　　　⑤基本的なパソコン操作（エクセル、ワード等）が可能な方
求める人物像：①就業を希望する高齢者に誠意をもって丁寧な対応ができる方
②シルバー人材センターの事業趣旨・内容を理解し、即戦力とし
て活躍できる方
③渉外・折衝力に優れた方
④人事労務管理、経理等の知識及び実務経験を有している方
勤務条件　：　①勤務時間　午前８時３０分～午後５時１５分（休憩　正午～午後１時）
１週当たり平均時間　３１時間００分
（月～金のうち週４日勤務）
②勤務場所　和束町シルバー人材センター事務局
③給与等　和束町シルバー人材センター職員の給与に関する
規程による

応募方法　：　和束町シルバー人材センター事務局職員選考申込書に履歴書（市販のものに写真を貼付）を添えて、役場保健福祉課に提出してください。
選考申込書は役場保健福祉課にあります。
また、下記添付ファイルからもダウンロードできます。
受付期間　：　令和８年２月１６日（月）～令和８年２月２７日（金）
平日の午前８時３０分～午後５時１５分
選考方法　：　選考方法及び試験日時等については、申し込みをされた方に個別
にお知らせします。

